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1. Цели и задачи дисциплины
1.1 Цель дисциплины – формирование компетенций:
ОК-3  Владение  основными  методами,  способами  и  средствами  получения,  хранения,  переработки
информации, навыками работы с компьютером как средством управления информацией
ОК-4 Способность работать с информацией в глобальных компьютерных сетях

1.2 Виды и задачи профессиональной деятельности по дисциплине:

1.3 В результате освоения дисциплины у обучающихся должны быть сформированы следующие 
компетенции:

Обобщенные трудовые 
функции / трудовые 

функции / трудовые или 
профессиональные 

действия (при наличии 
профстандарта)

Код и наименование 
компетенции ФГОС ВО, 

необходимой для 
формирования трудового 
или профессионального 

действия

Знания и умения, необходимые для формирования 
трудового действия / компетенции

ОК-3 Владение 
основными методами, 
способами и средствами 
получения, хранения, 
переработки информации, 
навыками работы с 
компьютером как 
средством управления 
информацией

Знает и понимает:
алгоритмические  основы  работы  с  информацией,
историю  развития  информационных  технологий,
устройство  персонального  компьютера,  принцип
работы  основных  программ  и  программ  пакета
Microsoft Office.
Умеет (способен продемонстрировать):
применять  полученные  знания  в  юридической
деятельности;  эффективно  работать  на  персональном
компьютере  с  основными  программами  и
программами  пакета  Microsoft  Office;  эффективно
искать  достоверную  информацию  в  глобальных
компьютерных сетях, применять специализированные
программы  для  работы  с  глобальными
компьютерными  сетями;  самостоятельно
осуществлять  поиск  информации,  систематизацию
данных,  интеллектуальную  работу  с  текстами
документов  в  соответствии  с  задачами  учебной  и
научно-исследовательской деятельности; пользоваться
различными информационными ресурсами РФ.
Владеет:
умениями и навыками накопления профессионального
опыта;  современными  методами  и  средствами
создания и  обработки информационно-аналитической
продукции  с  помощью  программно-аппаратных
вычислительных  комплексов;  приемами  и
принципами  работы  с  информационными  системами
на  персональном  компьютере;  приемами  и
принципами обработки информации на персональном
компьютере.

ОК-4 Способность 
работать с информацией в 
глобальных 
компьютерных сетях

Знает и понимает:
принцип  работы  локальных  и  глобальных
компьютерных  сетей;  историю  и  теорию
информационной  культуры;  состав  и  структуру
информационных  ресурсов  общества;  перспективы
развития справочно-поискового аппарата.
Умеет (способен продемонстрировать):
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ОК-4 Способность 
работать с информацией в 
глобальных 
компьютерных сетях

использовать  современные
информационно-коммуникационные  технологии  в
юридической  деятельности;  формировать
информационно-поисковые  системы  и  базы  данных,
использовать  языки  и  библиотеки  для  построения
моделей  профессиональной  предметной  области.
эффективно  работать  в  программных  средах
информационных  систем;  эффективно
преобразовывать информацию для опубликования ее в
глобальных компьютерных сетях.
Владеет:
методами  работы  с  информационными  системами  в
глобальных  компьютерных  сетях;  методами  поиска
информации  в  глобальных  компьютерных  сетях,
навыками  выявления  достоверной  и  ложной
информации;  навыками  использования  различных
информационных  ресурсов;  информационного
взаимодействия  с  глобальными  и  локальными
информационными ресурсами.

1.4 Согласование междисциплинарных связей дисциплин, обеспечивающих освоение компетенций:

ОК-3  Владение  основными  методами,  способами  и  средствами  получения,
хранения,  переработки  информации,  навыками  работы  с  компьютером  как
средством управления информацией

№
п/п

Наименование 
дисциплин, 

определяющих 
междисциплинарные 

связи

Форма 
обучения

Очная
(семестр)

2 3 6 7
1 Введение в 

проектную 
деятельность юриста

+

2 Международное 
право

+ +

3 Муниципальное 
право

+

4 Уголовный процесс + +

ОК-4 Способность работать с информацией в глобальных компьютерных сетях

№
п/п

Наименование 
дисциплин, 

определяющих 
междисциплинарные 

связи

Форма 
обучен

ия
Очная

(семест
р)
2

1 Профессиональная 
этика

+

2. Место дисциплины в структуре ОП бакалавриата:
Дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельности» относится к вариативной
части  учебного плана ОП по направлению подготовки 40.03.01 - Юриспруденция. 
Дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельности» изучается в 4 семестре.
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3.Объем и содержание дисциплины
3.1.Объем дисциплины: 2 з.е.
Очная: 2 з.е.
Очно-заочная: 2 з.е.

Вид учебной работы Очная
(всего часов)

Очно-заочная
(всего часов)

Общая трудоёмкость дисциплины 72 72
Контактная работа 28 28
Лекции (Лекции) 14 10
Практические (Практ. раб.) 14 18
Самостоятельная работа (СР) 44 44
Зачет - -

3.2.Содержание курса:
№ 

темы
Название 

раздела/темы
Вид учебной работы, час. Формы текущего 

контроляЛекции Практ. 
раб.

СР

О О-З О О-З О О-З
4 семестр

1 Информационное 
общество 1 1 1 2 4 4 Собеседование

2 Информация и ее 
свойства 1 1 1 2 4 4 Собеседование

3 Кодирование 
информации 2 1 2 2 6 6 Собеседование

4 Состав 
вычислительной 
системы

2 1 2 2 4 4
Собеседование

5 Уровни 
программного 
обеспечения

2 1 2 2 6 6
Собеседование

6 Моделирование 
как метод 
познания

2 1 2 2 4 4
Собеседование

7 Базы данных 2 2 2 2 4 6 Собеседование
8 Информационная 

безопасность 2 1 2 2 4 6 Собеседование

9 Компьютерные 
сети 2 1 2 2 4 4 Собеседование

Тема 1. Информационное общество (ОК-3)
Лекция.

Понятие  и  значение  информатики.  Научно-технический  прогресс  и  информатизация
постиндустриального  общества.  Информатика  как  единство  науки  и  технологии,  объект,  предмет
информатики.  Структура  современной  информатики,  место  информатики  в  системе  наук,
социальные  аспекты  информатики,  правовые  аспекты  информатики.  Понятие  информационного
общества.  Государственная  программа  Российской  Федерации  «Информационное  общество
(2011–2020 годы)».

Практическое занятие.
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1. Понятие и значение информатики. 
2. Научно-технический прогресс и информатизация постиндустриального общества. 
3. Информатика как единство науки и технологии, объект, предмет информатики. 
4. Структура современной информатики, место информатики в системе наук, социальные аспекты 
информатики, правовые аспекты информатики. 
5. Понятие информационного общества. 
6. Государственная программа Российской Федерации «Информационное общество (2011–2020 
годы)».

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

Тема 2. Информация и ее свойства (ОК-3)
Лекция.

Основные  понятия  информатики:  информация,  ее  виды,  способы записи  информации.  Энтропия  и
информация. Методы и модели оценки количества информации. Качество информации.

Практическое занятие.
1. Работа в текстовом редакторе MS Word. 
2. Создание документа с использованием шаблона. 
3. Форматирование текста. 
4. Параметры страницы. 
5. Колонтитулы. 
6. Оформление таблиц, формулы. 
7. Создание диаграммы. 
8. Ввод формул.

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

Тема 3. Кодирование информации (ОК-3)
Лекция.

Основные  системы  байтового  кодирования.  Системы  счисления,  позиционные  и  непозиционные
системы  счисления.  Двоичная  система  счисления,  восьмеричная  и  шестнадцатеричная  системы
счисления. Перевод чисел из одной системы счисления в другую, кратные системы счисления.

Практическое занятие.
1. Работа с электронными таблицами MS Excel.
2. Форматирование и сортировка данных. 
3. Формулы обработки.
4. Построение диаграмм.

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

Тема 4. Состав вычислительной системы (ОК-3)
Лекция.

История развития вычислительной техники. Аппаратная конфигурация персонального компьютера.
Внутренние и внешние устройства. Устройства ввода информации. Устройства вывода информации.
Устройства  хранения  информации.  Коммуникационное  оборудование.  Программная  конфигурация
персонального компьютера. 

Практическое занятие.
1. Слияние документов MS Word и MS Excel. 
2. Создание типовых документов и их рассылка.

Задания для самостоятельной работы.
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Углубленное изучение материалов темы

Тема 5. Уровни программного обеспечения (ОК-3)
Лекция.

Базовый  уровень  программного  обеспечения.  Системное  программное  обеспечение,  его
классификация.  Операционная  система  Windows.  Файловая  система.  Операционные  оболочки:
назначение,  состав  и  возможности.  Служебные  программы.  Утилиты  проверки  физической
поверхности  и  дефрагментации  диска.  Программы-архиваторы.  Прикладное  программное
обеспечения, его классификация.

Практическое занятие.
Сетевые технологии.
Задание: 
1. Проверьте работоспособность стека протоколов TCP/IP.
2. Настройте стек протоколов TCP/IP для использования статического IP-адреса.
3. Настройте TCP/IP для автоматического получения IP-адреса.
4. Создайте IP-калькулятор в табличном процессоре для облегчения формирования маски подсети.
5. Выполнить самостоятельную работу.

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

Тема 6. Моделирование как метод познания (ОК-4)
Лекция.

Понятие  и  виды  моделирования.  Классификация  моделей.  Компьютерное  моделирование.  Этапы
компьютерного моделирования.

Практическое занятие.
Технологии электронного документооборота и управления знаниями.
Задание: 
Познакомиться  с  системами  электронного  документооборота  и   их  демонстрация   на  примерах:
Дело,  БОСС-Референт,  CompanyMedia,  DIRECTUM,  DOCUMENTUM,  DocsVision,
ЕВФРАТ-Документооборот,  Optima-Workflow,  LanDocs,  МОТИВ,  Lotsia  PDM  Plus,  АтласДОК,
Megapolis, ДОКПРОФ2.0 и FossDoc.

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

Тема 7. Базы данных (ОК-4)
Лекция.

Понятие  БД.  Поля  и  записи.  Типы  полей  в  БД.  Системы  управления  БД.  Модели  представления
данных. Базы данных в сети Интернет.

Практическое занятие.
Создать базу данных "Учебный процесс" по следующей логической модели:
В учебном заведении несколько специальностей, информация о которых содержится в таблице 
"Специальности". Первичный ключ – шифр специальности.

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

Тема 8. Информационная безопасность (ОК-4)
Лекция.

Необходимость  защиты  информации.  Информационная  безопасность  и  ее  составляющие.
Физические  методы  защиты  информации.  Программные  методы  защиты.  Понятие  вируса  и
антивирусной программы. Классификация вирусов. Спам и методы борьбы с ним. 
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Практическое занятие.
1. Необходимость защиты информации. 
2. Информационная безопасность и ее составляющие. 
3. Физические методы защиты информации. 
4. Программные методы защиты. 
5. Понятие вируса и антивирусной программы. 
6. Классификация вирусов. 
7. Спам и методы борьбы с ним. 

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

Тема 9. Компьютерные сети (ОК-4)
Лекция.

Назначение  и  классификация  компьютерных  сетей.  Топологии  локальных  сетей.  Понятие
глобальных  вычислительных  сетей.  Сеть  Интернет.  Протоколы  и  сервисы  Интернета.  Поиск
информации в сети Интернет.

Практическое занятие.
1. Поиск информации в сети Интернет.
2. Поисковые системы Интернета. 
3. Поиск информации на заданную тему и представление в виде презентации.

Задания для самостоятельной работы.
Углубленное изучение материалов темы

4. Контроль знаний обучающихся и типовые оценочные средства
4.1. Распределение баллов:

4 семестр
• посещаемость – 10 баллов
• текущий контроль – 70 баллов
• контрольные срезы – 2 среза по 10 баллов каждый
• премиальные баллы – 20 баллов

Распределение баллов по заданиям:
№ 
те
мы

Название темы 
/ вид учебной 

работы

Формы 
текущего 
контроля 

/ срезы

Max. 
кол-во 
баллов

Методика проведения занятия и оценки

1. Информационн
ое общество

Собеседо
вание

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.
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2. Информация и 
ее свойства

Собеседо
вание

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

3. Кодирование 
информации

Собеседо
вание

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

4. Состав 
вычислительно

й системы

Собеседо
вание

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

5. Уровни 
программного 

обеспечения

Собеседо
вание(ко
нтрольн
ый срез)

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.
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6. Моделировани
е как метод 

познания

Собеседо
вание

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

7. Базы данных Собеседо
вание

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

8. Информационн
ая 

безопасность

Собеседо
вание

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.

9. Компьютерные 
сети

Собеседо
вание(ко
нтрольн
ый срез)

10 10-8   баллов  –  студент  умеет  сопоставить  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  сравнивать
разные  точки  зрения  на  анализируемую  проблему,  уметь  четко
формулировать  свои  вопросы  и  отвечать  на  задаваемые  ему
вопросы.
7-5  баллов  -  студент  умеет  применять  полученную  при
подготовке  к  практическому  занятию  информацию,  отвечать  на
большинство вопросов,  вести дискуссию.
4-3  балла – студент владеет теоретическим материалом по теме
практического  занятия,  иногда  затрудняется  при  ответе  на
вопросы,  не  умеет  сформулировать  свою  точку  зрения  на
обсуждаемую проблему.
Если  студент  не  владеет  проблематикой  практического  занятия,
не  может  отвечать  на  вопросы,  зачитывает  ответ  по
напечатанному тексту – ответ баллами не оценивается.
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10. Посещаемость 10 10 баллов – стопроцентное посещение занятий студентом
7-9  баллов  –  посещаемость  студента  составляет  не  менее  80  %
занятий
4-6  баллов  –  посещаемость  студента  составляет  не  менее  50  %
занятий
1-3  балла  –  посещаемость  студента  составляет  не  менее  25  %
занятий

11. Премиальные баллы 20 Дополнительные премиальные баллы могут быть начислены:
-  за  проект,  выполненный  по  заказу  работодателя  и
реализованный на практике – 20 баллов;
-  постоянная  активность  во  время  практических  занятий  –  10
баллов;
-  полностью подготовленная  к  публикации  статья  по  тематике  в
рамках дисциплины – 10 баллов;
-  участие  с  докладом  во  всероссийской  олимпиаде  по  тематике
изучаемой дисциплине – 20 баллов;
-  участие  в  выставке  по  тематике  изучаемой  дисциплины  –  20
баллов;
-  публикация  статьи  по  тематике  изучаемой  дисциплины  в
сборнике  студенческих  работ  /  материалах  всероссийской
конференции / журнале из перечня ВАК – 10 / 15 / 20

12. Итого за семестр 100

Итоговая оценка по зачету выставляется в 100-балльной шкале и в традиционной четырехбалльной
шкале.  Перевод  100-балльной  рейтинговой  оценки  по  дисциплине  в  традиционную
четырехбалльную осуществляется следующим образом:

100-балльная система Традиционная система
50 - 100 баллов Зачтено
0 - 49 баллов Не зачтено

4.2 Типовые оценочные средства текущего контроля

Собеседование

Тема 5. Уровни программного обеспечения
1. Базовый уровень программного обеспечения. 
2. Системное программное обеспечение, его классификация. 
3. Операционная система Windows. 
4. Файловая система. 
5. Операционные оболочки: назначение, состав и возможности. 
6. Служебные программы. 
7. Утилиты проверки физической поверхности и дефрагментации диска. 
8. Программы-архиваторы. 
9. Прикладное программное обеспечения, его классификация.

Тема 9. Компьютерные сети
1. Назначение и классификация компьютерных сетей. 
2. Топологии локальных сетей. 
3. Понятие глобальных вычислительных сетей. 
4. Сеть Интернет. 
5. Протоколы и сервисы Интернета. 
6. Поиск информации в сети Интернет.
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4.3 Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме зачета

Типовые вопросы зачета (ОК-3, ОК-4)
1. Информатика – предмет и задачи
2. Представление об информационном обществе
3. Информация и ее свойства
4. Измерение информации
5. Операции с данными

Типовые задания для зачета (ОК-3, ОК-4)
Не предусмотрено

4.4. Шкала оценивания промежуточной аттестации

Оценка Компетенции Дескрипторы (уровни) – основные признаки освоения (показатели 
достижения результата)

«зачтено»
(50 - 100 баллов)

ОК-3 Достаточно  полные  и  систематизированные  знания  по
дисциплине;  умение  ориентироваться  в  основном  теориях  и
направлениях  дисциплины  и  давать  им  критическую  оценку;
использование  научной  терминологии,  лингвистически  и
логически  правильное  изложение  ответа  на  вопросы,  умение
делать  обоснованные  выводы;  владение  инструментарием  по
дисциплине,  умение  его  использовать  в  постановке  и  решении
научных  и  профессиональных  задач;  усвоение  основной  и
дополнительной   литературы,  рекомендованной  учебной
программой  по  дисциплине;  самостоятельная  работа  на
практических  занятиях,  участие  в  групповых  обсуждениях,
высокий уровень культуры исполнения заданий.
Ответ  построен  логично,  материал  излагается  четко,  ясно,
хорошим языком, аргументировано.

ОК-4 Свободно  ориентируется  в  способах  работы  с  информацией  в
глобальных компьютерных сетях
На  вопросы  отвечает  кратко,  аргументировано,  уверенно,  по
существу.

«не зачтено»
(0 - 49 баллов)

ОК-3 Фрагментарные  знания  по  дисциплине;  отказ  от  ответа
(выполнения  задания);  знание  отдельных  источников,
рекомендованных  учебной  программой  по  дисциплине;
неумение использовать научную терминологию; наличие грубых
ошибок; низкий уровень культуры исполнения заданий; низкий
уровень  сформированности  заявленных  в  рабочей  программе
компетенций.

ОК-4 Не  ориентируется   в  способах  работы  с  информацией  в
глобальных компьютерных сетях.
Неправильно  отвечает  на  поставленные  вопросы  или
затрудняется с ответом.

5. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)
5.1 Методические указания по организации самостоятельной работы обучающихся:
Приступая  к  изучению  дисциплины,  в  первую  очередь  обучающимся  необходимо  ознакомиться
содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (РПД),  которая  определяет  содержание,  объем,  а
также порядок изучения и преподавания учебной дисциплины, ее раздела, части.
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Для самостоятельной работы важное значение имеют разделы «Объем и содержание дисциплины», 
«Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины» и «Материально-техническое 
обеспечение дисциплины, программное обеспечение, профессиональные базы данных и 
информационные справочные системы». 
В  разделе  «Объем  и  содержание  дисциплины»  указываются  все  разделы  и  темы  изучаемой
дисциплины, а также виды занятий и планируемый объем в академических часах. 
В  разделе  «Учебно-методическое  и  информационное  обеспечение  дисциплины»  указана
рекомендуемая основная и дополнительная литература. 
В  разделе  «Материально-техническое  обеспечение  дисциплины,  программное  обеспечение,
профессиональные  базы  данных  и  информационные  справочные  системы»  содержится  перечень
профессиональных баз данных и информационных справочных систем, необходимых для освоения
дисциплины.
5.2 Рекомендации обучающимся по работе с теоретическими материалами по дисциплине
При изучении и проработке теоретического материала необходимо:
- просмотреть еще раз презентацию лекции в системе MOODLe, повторить законспектированный на
лекционном  занятии  материал  и  дополнить  его  с  учетом  рекомендованной  дополнительной
литературы;
- при самостоятельном изучении теоретической темы сделать конспект, используя рекомендованные
в РПД источники, профессиональные базы данных и информационные справочные системы:
- ответить на вопросы для самостоятельной работы, по теме представленные в пункте 3.2 РПД.
- при подготовке к текущему контролю использовать материалы фонда оценочных средств (ФОС).
5.3 Рекомендации по работе с научной и учебной литературой
Работа  с  основной  и  дополнительной  литературой  является  главной  формой  самостоятельной
работы  и  необходима  при  подготовке  к  устному  опросу  на  семинарских  занятиях,  к  дебатам,
тестированию,  экзамену.  Она  включает  проработку  лекционного  материала  и  рекомендованных
источников и литературы по тематике лекций. 
Конспект лекции должен содержать реферативную запись основных вопросов лекции, в том числе с
опорой  на  размещенные  в  системе  MOODLe  презентаци,  основных  источников  и  литературы  по
темам,  выводы  по  каждому  вопросу.  Конспект  может  быть  выполнен  в  рамках  распечатки  выдачи
презентаций  лекций  или  в  отдельной  тетради  по  предмету.  Он  должен  быть  аккуратным,  хорошо
читаемым, не содержать не относящуюся к теме информацию или рисунки.
Конспекты  научной  литературы  при  самостоятельной  подготовке  к  занятиям  должны  содержать
ответы  на  каждый  поставленный  в  теме  вопрос,  иметь  ссылку  на  источник  информации  с
обязательным  указанием  автора,  названия  и  года  издания  используемой  научной  литературы.
Конспект  может  быть  опорным  (содержать  лишь  основные  ключевые  позиции),  но  при  этом
позволяющим  дать  полный  ответ  по  вопросу,  может  быть  подробным.  Объем  конспекта
определяется самим студентом.
В процессе работы с основной и дополнительной литературой студент может: 
-  делать  записи  по  ходу  чтения  в  виде  простого  или  развернутого  плана  (создавать  перечень
основных вопросов, рассмотренных в источнике);
-  составлять  тезисы  (цитирование  наиболее  важных  мест  статьи  или  монографии,  короткое
изложение основных мыслей автора);
- готовить аннотации (краткое обобщение основных вопросов работы);
- создавать конспекты (развернутые тезисы).
5.4. Рекомендации по подготовке к отдельным заданиям текущего контроля
Собеседование  предполагает  организацию  беседы  преподавателя  со  студентами  по  вопросам
практического  занятия  с  целью  более  обстоятельного  выявления  их  знаний  по  определенному
разделу,  теме,  проблеме  и  т.п.  Все  члены  группы  могут  участвовать  в  обсуждении,  добавлять
информацию, дискутировать, задавать вопросы и т.д.
Устный  опрос  может  применяться  в  различных  формах:  фронтальный,  индивидуальный,
комбинированный. Основные качества устного ответа подлежащего оценке: 
- правильность ответа по содержанию;
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- полнота и глубина ответа;
- сознательность ответа;
- логика изложения материала; 
- рациональность использованных приемов и способов решения поставленной учебной задачи;
-  своевременность и эффективность использования наглядных пособий и технических средств при
ответе;
- использование дополнительного материала;
- рациональность использования времени, отведенного на задание.
Устный  опрос  может  сопровождаться  презентацией,  которая  подготавливается  по  одному  из
вопросов практического занятия. При выступлении с презентацией необходимо обращать внимание
на такие моменты как:
-  содержание  презентации:  актуальность  темы,  полнота  ее  раскрытия,  смысловое  содержание,
соответствие заявленной темы содержанию, соответствие методическим требованиям (цели. ссылки
на  ресурсы.  соответствие  содержания  и  литературы),  практическая  направленность,  соответствие
содержания заявленной форме, адекватность использования технических средств учебным задачам,
последовательность и логичность презентуемого материала;
-  оформление  презентации:  объем  (оптимальное  количество),  дизайн  (читаемость,  наличие  и
соответствие  графики  и  анимации,  звуковое  оформление,  структурирование  информации,
соответствие  заявленным  требованиям),  оригинальность  оформления,  эстетика,  использование
возможности программной среды, соответствие стандартам оформления;
- личностные качества: ораторские способности. соблюдение регламента, эмоциональность, умение
ответить на вопросы, систематизированные, глубокие и полные знания по всем разделам программы:
-  содержание  выступления:  логичность  изложения  материала,  раскрытие  темы,  доступность
изложения,  эффективность  применения  средств  ИКТ,  способы  и  условия  достижения
результативности  и  эффективности  для  выполнения  задач  своей  профессиональной  или  учебной
деятельности,  доказательность  принимаемых  решений,  умение  аргументировать  свои  заключения,
выводы.

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

6.1 Основная литература:
1. Гаврилов М. В., Климов В. А. Информатика и информационные технологии : Учебник для вузов. -
пер. и доп; 4-е изд.. - Москва: Юрайт, 2020. - 383 с. - Текст : электронный // ЭБС «ЮРАЙТ» [сайт]. -
URL: https://urait.ru/bcode/449779
2. Кедрова Г. Е., Муромцева А. В., Муромцев В. В., Потемкин С. Б., Кушлянская Т. Е., Волкова М. В.,
Колыбасова  В.  В.  Информатика  для  гуманитариев  :  Учебник  и  практикум  для  вузов.  -  Москва:
Юрайт,  2020.  -  439  с.  -  Текст  :  электронный  //  ЭБС  «ЮРАЙТ»  [сайт].  -  URL:
https://urait.ru/bcode/450494

6.2 Дополнительная литература:
1. Чубукова С. Г., Беляева Т. М., Кудинов А. Т., Пальянова Н. В. Правовая информатика : Учебник и
практикум для вузов. - пер. и доп; 3-е изд.. - Москва: Юрайт, 2020. - 314 с. - Текст : электронный //
ЭБС «ЮРАЙТ» [сайт]. - URL: https://urait.ru/bcode/449895
2.  Мойзес  О.  Е.,  Кузьменко  Е.  А.  Информатика.  Углубленный курс  :  Учебное  пособие  для  вузов.  -
Москва:  Юрайт,  2020.  -  157  с.  -  Текст  :  электронный  //  ЭБС  «ЮРАЙТ»  [сайт].  -  URL:
https://urait.ru/bcode/451401
3. Зимин В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2 : Учебное пособие для вузов. -
испр. и доп; 2-е изд.. - Москва: Юрайт, 2020. - 153 с. - Текст : электронный // ЭБС «ЮРАЙТ» [сайт]. -
URL: https://urait.ru/bcode/453949
4. Зимин В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 : Учебное пособие для вузов. -
испр. и доп; 2-е изд.. - Москва: Юрайт, 2020. - 124 с. - Текст : электронный // ЭБС «ЮРАЙТ» [сайт]. -
URL: https://urait.ru/bcode/451451
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5.  Демин  А.  Ю.,  Дорофеев  В.  А.  Информатика.  Лабораторный  практикум  :  Учебное  пособие  для
вузов.  -  Москва:  Юрайт,  2020.  -  131  с.  -  Текст  :  электронный  //  ЭБС  «ЮРАЙТ»  [сайт].  -  URL:
https://urait.ru/bcode/451395

6.3 Иные источники:
1. Библиотека научной и учебной литературы  - http://sbiblio.com
2. Словари и энциклопедии он-лайн - http://dic.academic.ru

7. Материально-техническое обеспечение дисциплины, программное обеспечение, 
профессиональные базы данных и информационные справочные системы
Для  проведения  занятий  по  дисциплине  необходимо  следующее  материально-техническое
обеспечение:  учебные  аудитории  для  проведения  занятий  лекционного  и  семинарского  типа,
групповых  и  индивидуальных  консультаций,  текущего  контроля  и  промежуточной  аттестации,
помещения для самостоятельной работы.
Учебные аудитории и помещения для самостоятельной работы укомплектованы специализированной
мебелью и техническими средствами обучения, служащими для представления учебной информации
большой аудитории.
Помещения для самостоятельной работы укомплектованы компьютерной техникой с возможностью
подключения  к  сети  "Интернет"  и  обеспечением  доступа  в  электронную
информационно-образовательную среду Университета.
Для проведения занятий лекционного типа используются наборы демонстрационного оборудования,
обеспечивающие тематические иллюстрации (проектор, ноутбук, экран/ интерактивная доска).

Лицензионное программное обеспечение: 
Kaspersky  Endpoint  Security  для  бизнеса  -  Стандартный  Russian  Edition.  1500-2499  Node  1  year
Educational Renewal Licence
Операционная система Microsoft Windows 10
Adobe Reader XI (11.0.08) - Russian Adobe Systems Incorporated 10.11.2014 187,00 MB 11.0.08
7-Zip 9.20
Microsoft Office Профессиональный плюс 2007

Профессиональные базы данных и информационные справочные системы:
1. Научная электронная библиотека eLIBRARY.ru. – URL: https://elibrary.ru
2. Президентская библиотека имени Б.Н. Ельцина. – URL: https://www.prlib.ru
3. Российская государственная библиотека. – URL: https://www.rsl.ru
4.  Электронный  каталог  Фундаментальной  библиотеки  ТГУ.  –  URL:
http://biblio.tsutmb.ru/elektronnyij-katalog
5. Юрайт: электронно-библиотечная система. – URL: https://urait.ru

Электронная информационно-образовательная среда
https://auth.tsutmb.ru/authorize?response_type=code&client_id=moodle&state=xyz

Взаимодействие  преподавателя  и  студента  в  процессе  обучения  осуществляется  посредством
мультимедийных,  гипертекстовых,  сетевых,  телекоммуникационных  технологий,  используемых  в
электронной информационно-образовательной среде университета.
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